Guatemala, marzo 31 del 2014

Licenciada
Bosa Maria Chan
Viceministra del Patrimonio Cultural v Matural

S0 despacho

Estimada Licenciada Chan:

El objeto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme a lo
astipulado en el contralo Administrative por Serviciaos Técnico Profesionales Mo, 207-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 27-2014, correspondiente  al mes de marmo del

presente afio, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero de serie B y

corralativa No. G035,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Serealizaron las siguientes actividades en cumplimiente al contrato suscrito!

a) Elaboracidon de Documentos Diversos, Memorindums, Certificados del 1635, oficios,
circulares, Providencias.

o] Elabaracion de Movimientos de personal.

¢} Suscripcion de actas.

d) Gestion de Bonos por complemento personal de trabajadores de esta Direccion con cargo
al renglon 011, de las unidades asignadas

e} impresion de actas en hojas moviles

f} Colaboracion en toma de fotegrafias para la obtencién del carné de Recreacian del
personat de la Direction General del Patrimonio Culturaly Matoral

gl Celaboracién en toma de fotografias para la obtencidn del gafete institucional del persanal

dela Bireccidn General dal Patrimonic Culturaly Natural



h} Gestidn ante la Direccién de Recursos Humanos para la obtencion de gafetes
Institucionales del personal de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

i)  Gestion ante el Departamento de Recreacion del Ministerio de Trabajo para la obtencién
del Carné de Recreacion.

it Convocatoria, asistencia y apoyo en las siguientes capacitaciones

#= induccidn Personal de Primer ingreso

& La Multiculturalidad en Guatemala

& Dia Internacional de la Mujer

e Por una Nifiez Libre de Violencia

o fcoso Escolar

Atentamente,

| Yo.Bo.
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